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TUTORIAL PARA GESTOR HOMOLOGAR A PROGRAMAÇÃO DE 

FÉRIAS DA SUA EQUIPE ATRAVÉS DO SIAPENET 

 

ESTE TUTORIAL SERVE PARA OS GESTORES HOMOLOGAREM AS SOLICITAÇÕES DE 

PROGRAMAÇÃO DE FÉRIAS ATRAVÉS DO PORTAL SIAPENET, AS QUAIS FORAM SOLICITADAS 

PELOS INTEGRANTES DA SUA EQUIPE. 

AS NORMAS E LEGISLAÇÕES A RESPEITO DE FÉRIAS PODEM SER ENCONTRADAS NA PAGINA DA 

PRODEGESP ( https://prodegesp.ufsc.br/feriasweb/ ), E TODAS DEVEM SER RESPEITADAS. 

 

SIGA OS PASSOS: 

 

- Acesse e faça login no site do Siapenet ( https://www1.siapenet.gov.br/orgao ), clique no 

Módulo Órgão.  
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- Clique em Atualização cadastral.  

 

 

- Clique em Férias. 
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- Clique em Homologar Férias. 

 

- Nesta etapa você poderá pesquisar pela Uorg onde o servidor está lotado, ou pela matricula 

SIAPE. 
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- Se você optou pela Uorg, o sistema apresentará todos os servidores lotados naquela unidade. 

Selecione o servidor desejado clicando sobre o seu nome. 

 

 

- O sistema apresentará o quadro de férias do servidor, clique no ano/exercício de férias que 

se apresente como solicitada: 
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- O sistema apresentará a programação de férias atual do servidor e a solicitação da nova 

programação, clique em “Homologar Solicitação de Férias”: 

- Confirme a homologação. O sistema apresentará uma mensagem dizendo que as férias foram 

homologadas, e outra dizendo que um e-mail foi encaminhado ao servidor para informar a 

homologação. 
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- Caso queira recusar a solicitação, na tela a seguir, clique em “Recusar solicitação de Férias“, e 

em seguida confirme que você deseja recusar. 
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- Justifique a recusa de férias no quadro da tela seguinte. 

 

 

 

 

-  O sistema apresentará uma mensagem confirmando a sua recusa, e outra mensagem em 

seguida dizendo que um e-mail foi enviado ao servidor.  
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